SO GIAO DUC VA PAOTAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TRUONG THPT HO THI BI

LICH TIEP CONG DAN

Can ¢t Quyét dinh s6 59/QD-THPT.HTB ngay 01 thiang 09 ndm 2023 cua
Hiéu truong Truong Hé Thi Bi vé viée Ban hanh Quy ché va Noi quy tiép cong
dén tir ndm ho¢ 2023 - 2024. ’

Truong Ho Thi Bi xay dung Lich tiép cong déan khi dén truong cu thé nhu
sau:

1. Lich tiép cong dan

-Bo phan Giam thi: Tiép cha me hoc sinh hing ngay tai phong Gidm thi
truc; Budi sdng tir 7 gio 30 phat dén 11 gio, budi chidu tir 13 givy 30 dén 17 gio.

- Gido vién chii nhiém, gido vién by mon, cac t6 chire Doan thé: Tiép cha
me hoc sinh theo gidy moi (hodc thong béo) tai Phong Giam thi.

- Lanh dao trwdmg: Tiép khach, tiép cha me hoc sinh, hoc sinh tai phong
Hiéu truong va Pho hiéu truong vao cac ngay trong tuan (tr tha Hai dén thi Sau):
Sang tir 7 gid 30 phut dén 11 gio, budi chiéu tir 13 gid 30 phit dén 17 gid. Hidu
trudng di cong tac s& ctr Phé Hiéu truong tiép thay.

- Van phong nha truong: Tiép khach, tiép cha me hoc sinh giai quyét cong
viéc (rit hd so, rit bing tét nghiép, céc van dé khac ...) tir thir Hai dén thtr Sau
hang tuan.

2. Thoi gian tiép cong dan

- Budi sang tir 7 gio 30 phit dén 11 gio.
- Budi chiu tir 13 gior 30 phut dén 17 gio. !

3. Dia diém tiép cong din

- T6 tiép cong dan ctia nha trudng thuc hién viée tiép cong dan tai phong tidp
cong dan (phong Van thu).

Gi4o vién cht nhiém; gido vién bo mon; cac to chirc Doan thé tiép cong dan
tai Phong Giam thi hodc tai phong theo lich hen.

Trén day 1a Lich tiép cong dan ctia Truong THPT Hb Thi Bi.







SO GIAO DUC VA PAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG THPT HO THI BI

Thémh phé Ho Chi Minh, ngay UL thang 4 nam 2023

NOI QUY TIEP CONG DAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 54 /OP-THPT ngay 0l thang 9 ndm 2023 ciia
Hiéu truong Truwong THPT Ho Thi Bi)

I. Bi véi Cha Me hoc sinh (hay nguoi giam ho) dén lién hé tai Nha truong:

1. Trang phyc phai chinh t&, xuit trinh gidy t& c4 nhan (gidy CMND,CCCD, gidy
mi, gidy hen...) cho cén bé tiép cong dan;

2. Thue hién ddy di theo ding yéu cau va hudng dan ciia can bd tiép cong dan;

3. Trinh bay trung thuc, khach quan, chinh xdéc, ngén gon nhitng ndi dung trao
d6i, dong gép xay dung, phan anh hodc khiéu nai, t6 céo;

4. C6 trach nhiém cung cép hd so chimg cir ¢6 lién quan khiéu nai, t& cdo theo
yéu cdu cia can bo tiép cong dan;

5. Khong dugc 1oi dung khiéu nai, té céo dé gdy rdi trit tu noi tiép cong dan,
khéng vu céo, xuyén tac, xic pham uy tin, danh du co quan Nha nudc, nguoi thi hanh
cdng vu; khong mang céc chat dé chay, nd, chat doc, hung khi...vao noi tiép cong dan.

I1. Pbi véi CB-GV-NV tiép dan ctia Nha truong:

1. C6 thai d6 tiép xic vin minh, lich su, an cAn chu d4o, khong gy phién ha cho
cong dan;

2. Léng nghe, giai thich, huéng din cho dan giai quyét cac cong viéc theo ding
thim quyén; |

3. Trudng hop déan cé phan anh, khiéu nai, t& cdo huéng dan ding quy trinh quy
dinh; huéng dan CMHS, hoc sinh géi don dén dung cp co thdm quyén. Néu don
thudc thAm quyén ctia Nha trudng giai quyét thi nhan don;

4. Khi tiép dan phai ghi chép néi dung vao s tiép cong dén;

5. Béo cdo, dé xuit y kién v6i Hiéu truéng dé giai quyét, xir ly nhitng ndi dung
tiép cong dan.

I11. Nhirng truwong hop khong tiép va khong nhén don:

1. Trang phuc khéng chinh t&, thiéu ton trong cén bd tiép cong dan;

2. Nguoi dang trong tinh trang say ruqu, bia, st dung chat kich thich, chat gy
nghién, mang theo céc vt ghi tai diém 5 muc I ctia ndi quy nay;

3. Nguoi khiéu nai khéng c6 ning luc hanh vi dan sy day di; ngudi dai dién
khong hop phép;

4. Thoi gian khiéu nai va thoi han khiéu nai da hét; viéc khiéu nai da c6 quyét
dinh giai quyét khiéu nai 1an hai.



V1. Lich tiép cong dan:

1. Hiéu truéng, Pho Hi¢u trudng nha truong thuc hién nhiém vu tiép cong dan
vao sang thir 2 va chiéu thit 6 hang tudn. Gido vién chil nhiém hoic gido vién tiép phu
huynh hoc sinh hodc hoc sinh khi ¢6 hen hodc phy huynh hoc sinh, hoc sinh ¢6 nhu
ciu can gap.

2. Thoi gian tiép cong dan:

- Budi sang tir 8 gio 00 dén 10 gid 30;

- Budi chiéu tir 14 gio 00 dén 16 gio 30;

3. Pia diém tlep cong dan:

‘HléjJ trudng tiép CMHS (nguoi gidm h@) hoc sinh: Tai phong Hi¢u truong. ' |

- Gigo vién t1ep cong dan: Tai Phong Giam thi. }

- Vin phong tiép dan: tai van phong nha truomg.

Le Thanh Tong



